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REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW I USLUG

GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W SLUBICACH

Niniejszy regulamin obowiazuje od 1.06.2023 r.



POSTANOWIENIA OGOLNE.

1. Podstawg funkcjonowania Gminnej Biblioteki Publicznej w Stubicach stanowi:

- ustawa o bibliotekach (Dz. U. 1997 nr 85 poz. 539 z p6z. zm.),

- ustawa o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. 2001 nr 13 poz. 123
z péz. zm.),

- Statut Gminnej Biblioteki Publicznej w Stubicach (Uchwatla nr XXX11/203/05 Rady Gminy
Stubice z dnia 30 grudnia 2005 r. z p6z. zm.).

2. Regulamin korzystania ze zbiorow 1 ustug, zwany dalej regulaminem, okresla warunki
1 zasady korzystania z materiatow i ustug Gminnej Biblioteki Publicznej w Stubicach.

3. llekro¢ w dokumencie jest mowa o:

bibliotece — rozumie si¢ przez to Gminng Biblioteke Publiczng w Stubicach
wraz ze wszystkimi posiadanymi filiami i punktami bibliotecznymi.

materialach bibliotecznych - rozumie si¢ przez to wszystkie dokumenty gromadzone przez
biblioteke zawierajace utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania,
niezaleznie od no$nika fizycznego 1 sposobu zapisu tresci tj.: ksigzki, czasopisma, multimedia,
filmy na pltytach DVD, ksigzki mowione na kasetach lub ptytach CD, zbiory elektroniczne
dostepne w sieci.

karcie zapisu - rozumie si¢ przez to generowany przez komputerowy system biblioteczny
dokument zawierajacy:

a) dane osobowe uzytkownika,

b) informacje w zakresie administrowania danymi osobowymi,

c¢) oswiadczenia uzytkownika potwierdzajgce znajomos$¢ regulaminu biblioteki oraz
zobowigzanie si¢ do jego przestrzegania i ponoszenia odpowiedzialnosci za spowodowane
szkody.

karcie bibliotecznej - rozumie si¢ przez to dokument bedacy wlasnoscig biblioteki, wykonany
wg obowigzujacego w bibliotece wzoru, zawierajacy kod kreskowy przypisany do
indywidualnego konta czytelnika.

punkcie obstugi czytelnikow — rozumie si¢ przez to znajdujace si¢ w holu biblioteki,
stanowisko biblioteczne stuzace do obstugi wypozyczalni, czytelni internetowej, zapisow do
biblioteki, udzielania informacji.

uzytkowniku - rozumie si¢ przez to osobe, ktora spetnita warunki uprawniajace zgodnie z
regulaminem do korzystania z materiatow i1 ustug biblioteki oraz zostata zarejestrowana w
bibliotecznym systemie komputerowym.

dokumencie tozsamoS$ci — rozumie si¢ przez to dokument urzgdowy potwierdzajacy tozsamos¢
osoby ubiegajacej si¢ o korzystanie z materialow i1 ustug biblioteki. Podstawowe dane zawarte
w takim dokumencie to: nazwisko i imiona osoby, data urodzenia, numer identyfikacyjny
(PESEL). Cudzoziemcy okazujg paszport lub karte pobytu.

regulaminie - rozumie si¢ przez to niniejszy dokument, czyli ,,Regulamin korzystania ze
zbiorow 1 ustug Gminnej Biblioteki Publicznej w Stubicach”.



ZADANIA 1 USLUGI BIBLIOTEKI

§1

Do podstawowych zadan biblioteki nalezy: gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie
oraz wypozyczanie na zewnatrz i udost¢pnianie na miejscu zbioréw bibliotecznych,
organizowanie 1 prowadzenie dzialalno$ci informacyjnej, popularyzacja  ksigzki
1 czytelnictwa.

§3

Biblioteka zapewnia dostep do zrdoznicowanych zasobow, w szczegdlnosci do zbiorow
bibliotecznych i informacji w formie materialéw i dokumentéw graficznych, dzwiekowych,
wizualnych, audiowizualnych i elektronicznych.

§4

Korzystanie ze zbiorow biblioteki odbywa si¢ w formie udostepnien materiatéw bibliotecznych
na zewnatrz (udostepnienia dlugoterminowe 1 krétkoterminowe) oraz w formie udostepnien
materiatéw bibliotecznych prezencyjnie (na miejscu).

§5

Biblioteka umozliwia dostep do sprzetu komputerowego, posiadanych programéw biurowych
1 multimedialnych oraz Internetu.

§6

Uslugi biblioteki sg bezptatne dla uzytkownikow z zastrzezeniem art. 14 Ustawy z dnia
27.06.1997 r. o bibliotekach.

§7

Wysoko$¢ optat regulaminowych oraz optat za ustugi reprograficzne i bibliograficzne
okreslona jest w cenniku stanowigcym zalgcznik do niniejszego regulaminu.

§8

Biblioteka nie $wiadczy ustug kserograficznych. Skanowanie i wydruki dotycza wylacznie
materiatlow bibliotecznych w zakresie okreslonym w Ustawie o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz. U. 1994 Nr 24 poz. 83 z p6z. zm.).



PRAWO KORZYSTANIA

§9

Prawo korzystania z biblioteki ma charakter powszechny na zasadach okreslonych w ustawie
o bibliotekach oraz w niniejszym regulaminie.

§10
Z ustug bibliotecznych mogg korzysta¢ osoby peinoletnie, ktore:

a) podpisaty wypelniong karte zapisu,

b) zapoznaly si¢ z niniejszym regulaminem i zobowigzaly si¢ do jego przestrzegania
(poprzez ztozenie podpisu na karcie zapisu)

c) otrzymaty kart¢ biblioteczna

§11

Osoby niepetnoletnie do ukonczenia 13 roku zycia moga korzysta¢ z materiatow 1 ushug
bibliotecznych tylko i wylacznie za pisemng zgoda przedstawiciela ustawowego wyrazong na
karcie zapisu. Opiekunowie prawni podpisujg (swoim imieniem i nazwiskiem) zobowigzanie
w imieniu niepelnoletniego czytelnika. Przedstawiciel ustawowy porgczajacy za osobeg
niepetnoletnia ponosi wszelkg odpowiedzialno$¢ za dziatania 1 zobowigzania tej osoby
wzgledem biblioteki.

§12

Mtodziez od 14 do 18 roku zycia zapisywana jest na podstawie waznej legitymacji szkolnej lub
innego dowodu tozsamosci ze zdjeciem. Mtlodziez samodzielnie podpisuje karte zapisu
(zgodnie z art. 15, art. 20 Kodeksu cywilnego). W tym przypadku biblioteka wymaga rowniez
dodatkowego porgczenia ze strony rodzica lub opiekuna prawnego wyrazonego na karcie
zapisu.

§13

Osoby naruszajgce postanowienia niniejszego regulaminu moga by¢ pozbawione prawa do
korzystania z ustug biblioteki czasowo lub na czas nieokreslony.

a) decyzje o czasowym ograniczeniu korzystania z ustug biblioteki przez uzytkownika
podejmuje bibliotekarz po zaistnieniu przestanek regulaminowych (np. zalegtosci uzytkownika
wzgledem biblioteki), ktory informuje o niej uzytkownika i wpisuje tres¢ 1 powody decyzji w
tabeli uwagi znajdujacej si¢ na koncie czytelnika w bibliotecznym programie komputerowym.

b) postanowienie o ograniczeniu korzystania z ustug biblioteki przez uzytkownika na czas
nieokreslony wraz z uzasadnieniem (w zwigzku z razagcym naruszaniem regulaminu biblioteki)
bibliotekarz sporzadza w formie pisemnej w dwoch egzemplarzach, przy czym jeden
przekazuje zainteresowanemu uzytkownikowi a drugi pozostawia w dokumentacji biblioteki.
Od tego postanowienia przysluguje czytelnikowi odwotlanie do dyrektora biblioteki.
Postanowienie o ograniczeniu korzystania z ustug biblioteki na czas nieokreslony moze zostac



zmienione jedynie przez dyrektora biblioteki na pisemny i umotywowany wniosek
uzytkownika po uregulowaniu wszystkich zobowigzan w stosunku do biblioteki.

REJESTRACJA UZYTKOWNIKOW
§14

Osoba, ktora nie jest uzytkownikiem biblioteki a zamierza korzysta¢ ze zbioréw i ushug
biblioteki jest zobowigzana zarejestrowac si¢ w Punkcie Obstugi Czytelnikow.

Podczas rejestracji nalezy:

a) zapoznac si¢ z niniejszym regulaminem

b) okaza¢ dokument tozsamosci z numerem PESEL

c) poda¢ dane osobowe wymagane do poprawnego wygenerowania karty zapisu
(w tym obowigzkowo nr telefonu kontaktowego oraz fakultatywnie w celu
usprawnienia komunikacji z bibliotekg adres poczty elektronicznej)

d) podpisa¢ wygenerowang przez system komputerowy karte zapisu co jest rtOwnoznaczne
z wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych oraz potwierdzeniem
znajomosci 1 akceptacja niniejszego regulaminu

e) odebra¢ karte biblioteczna 1 pokwitowac jej odbidr na odwrocie karty zapisu.

§15
Biblioteka ma prawo do weryfikacji danych zawartych w karcie zapisu, uzytkownik jest

zobowigzany informowac biblioteke o kazdorazowej zmianie tych danych, oraz na kazda
prosbe bibliotekarza zobowigzany jest do okazania aktualnego dokumentu tozsamosci.

KONTO CZYTELNIKA
§16
Uzytkownik przy zapisie do biblioteki otrzymuje dane rejestracyjne umozliwiajace zdalny

dostep do wiasnego konta bibliotecznego poprzez katalog on-line dostgpny przez strone
internetowa Gminnej Biblioteki Publicznej w Stubicach.

§17

Regulamin Swiadczenia Ustug Droga Elektroniczna dostepny jest on-line podczas procesu
rejestracji konta.

§18
Po zalogowaniu na konto czytelnika, uzytkownik ma mozliwos$¢ kontrolowania stanu swoich

wypozyczen, sprawdzenia termindw zwrotdw i zamawiania zbioréw oraz zdalnej prolongaty
wypozyczonych zbiorow.



§19

Uzytkownik jest zobowigzany do kontroli swoich zobowigzan w stosunku do biblioteki poprzez
zdalny dostep do konta czytelnika. Wszelkie zastrzezenia (co do ilosci, rodzaju wypozyczonych
zbiordw) powinien niezwlocznie zglosi¢ w Punkcie Obstugi Czytelnika. Niezgloszenie
reklamacji oznacza akceptacj¢ stanu 1 termindw zwrotu wypozyczonych materialow
bibliotecznych.

§ 20

Konto czytelnika moze zosta¢ zlikwidowane jedynie wowczas gdy uzytkownik wywigzat si¢
z wszelkich zobowigzan w stosunku do biblioteki:

a) jezeli czytelnik nie korzysta aktywnie z wypozyczalni lub czytelni przez okres co najmniej
5 lat

b) na prosbe czytelnika

¢) w wyniku §mierci czytelnika

KARTA BIBLIOTECZNA
§21

Karta biblioteczna jest wtasnoscig biblioteki. Uzytkownik otrzymuje bezptatnie karte
biblioteczng podczas rejestracji w Punkcie Obstugi Czytelnikow.

§ 22

Uzytkownik posiadajacy karte biblioteczng ma prawo do korzystania w pelnym zakresie ze
zbiorow 1 wustug biblioteki na zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie
z zastrzezeniem § 131 § 23.

§ 23

Bibliotekarz moze odmowic¢ realizacji ustug bibliotecznych jezeli uzytkownik nie okaze karty
bibliotecznej lub karta biblioteczna jest uszkodzona badz zniszczona.

§24

Uzytkownik moze postugiwaé si¢ wylacznie wystawiong na siebie kartg biblioteczng za
wyjatkiem sytuacji, w ktorej dziata jako pelnomocnik czytelnika na zasadach opisanych w
regulaminie. Bibliotekarz w celu potwierdzenia tozsamos$ci moze zazada¢ dodatkowo okazania
przez uzytkownika dokumentu tozsamosci. Postugiwanie si¢ karta biblioteczng przez osoby
nieuprawnione skutkowa¢ moze zatrzymaniem przez bibliotek¢ karty bibliotecznej 1
zablokowaniem konta czytelniczego.

§ 25

Uzytkownik jest odpowiedzialny za kazde uzycie indywidualnej karty bibliotecznej i jest
zobowigzany do jej ochrony przed zniszczeniem i zgubieniem.



§ 26

Zagubienie lub kradziez karty nalezy niezwlocznie zglosi¢ w bibliotece osobiscie lub
telefonicznie. Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za postugiwanie si¢ utracong kartg
biblioteczng przez osoby trzecie do czasu zgloszenia w bibliotece jej zagubienia lub kradziezy.

§ 27

Uzytkownik jest zobowigzany zwroci¢ karte biblioteczng do biblioteki jesli w wyniku wtasne;j
decyzji rezygnuje z ustug biblioteki lub jest pozbawiony prawa korzystania z ustug biblioteki
z powodow regulaminowych.

§ 28

Za wydanie nowej karty bibliotecznej w zamian za zagubiong lub zniszczong pobierana jest
optata w wysokosci okreslonej w cenniku oplat regulaminowych, ktory stanowi zalacznik do
niniejszego regulaminu.

§ 29

Za zniszczong uznaje si¢ kart¢: nieczytelng, ztamang, z nie dajacym si¢ odczyta¢ kodem
kreskowym. Czytelnik jest zobowigzany do niezwtocznego poinformowania biblioteki o fakcie
zniszczenia karty i do wymiany karty zniszczonej na nowa. O uznaniu karty za zniszczong
decyduje bibliotekarz.

PEENOMOCNICTWO
§ 30

Biblioteka udostepnia swoje zbiory uzytkownikom dziatajacym osobiscie lub poprzez
pelnomocnikow na takich samych zasadach.

§ 31

Pelnomocnictwo moze by¢ udzielone na druku przyjetym w bibliotece i1 dostepnym
w Punkcie Obstugi Czytelnikéw lub pobranym ze strony internetowej biblioteki, badz w innej
formie pisemnej, zawierajacej wszystkie elementy znajdujace si¢ na druku bibliotecznym.
Wz6r druku pelnomocnictwa zawiera zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§ 32

Pelnomocnik podczas udostepniania zbioréw postuguje si¢ karta biblioteczng osoby,
w imieniu ktorej wystepuje oraz przedktada w Punkcie Obstugi Czytelnikow podpisane przez
nig pelnomocnictwo. Biblioteka zatrzymuje oryginat upowaznienia i dotagcza go do karty
zobowigzan czytelnika, ktory udzielil pelnomocnictwa.



OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
§33

Administratorem danych osobowych czytelnikow biblioteki jest Gminna Biblioteka Publiczna
w Stubicach z siedziba przy ul. Krakowskiej 2. W celu realizacji uslug bibliotecznych
biblioteka powierza do przetwarzania dane osobowe czytelnikow Instytutowi Ksigzki
z siedzibg w Krakowie przy ul Szczepanskiej 1 zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r., Nr 101, poz.926 ze zm.) oraz ustawg z dnia 18
lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz.U. Nr 144, poz.1204 ze zm.).

§ 34

Instytut Ksigzki zapewnia bezpieczenstwo danych osobowych uzytkownikow stosujac srodki
ochrony fizycznej, organizacyjnej oraz sprzgtowej niezb¢dne do zapewnienia bezpieczenstwa
przetwarzanych danych osobowych w programie MAK+. Instytut spetnia wszelkie wymogi
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r., Nr 101,
p0z.926 ze zm.). Ponadto Instytut zapewnia $rodki techniczne zapobiegajace pozyskiwaniu
i modyfikowaniu przez osoby nieuprawnione danych osobowych przesytanych droga
elektroniczng. W szczegoélnosci sg to stosowane szyfrowane tacza (w standardzie SSH)
potaczone z rozpoznawaniem (uwierzytelnianiem) uzytkownikow.

§ 35

Dane osobowe uzytkownikéw wykorzystywane bedg w celu ewidencji 1 zapewnienia ochrony
udostgpnianych zbioréw, dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych, prowadzenia
statystyk dotyczacych korzystania z uslug biblioteki. Biblioteka jest uprawniona do
przetwarzania danych uzytkownikow na podstawie ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o
bibliotekach (Dz.U. 1996, Nr 85, poz. 39 ze zm.). Biblioteka ma obowigzek przetwarzania
numeru PESEL oraz grupy spoteczno-zawodowej wynikajacy z ustawy z dnia 29 czerwca 1995
r. o statystyce publicznej (Dz.U. 1996, Nr 88, poz. 439 ze zm.).

§ 36

Osobie, ktorej dane dotyczg, przystuguje prawo dostepu do tresci tych danych i ich
poprawienia.

§ 37

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek brak zgody na przetwarzanie danych
osobowych skutkuje brakiem mozliwosci korzystania z ustug biblioteki.

§38

Pracownicy biblioteki dokonujacy wprowadzania danych osobowych uzytkownika
do programu bibliotecznego sa zobowigzani do zweryfikowania czy czytelnik wyrazit badz nie
wyrazit zgody na przekazanie 1 udostepnianie danych osobowych Instytutowi Ksigzki oraz
innym bibliotekom korzystajacym z systemu Mak+ w celu uproszczenia rejestracji w innych
bibliotekach korzystajacych z tego systemu. Pracownik biblioteki jest zobowigzany do



zaznaczenia tego faktu w formularzu rejestracyjnym. Wyrazenie w/w zgody jest dobrowolne i
w tym przypadku brak zgody nie pozbawia czytelnika prawa do korzystania z ustug biblioteki.

§ 39

Pracownicy biblioteki upowaznieni do przetwarzania danych osobowych czytelnikéw sg
zobowigzani do zachowania poufno$ci przetwarzanych danych oraz do staranno$ci w
zachowywaniu procedur bezpieczenstwa ujetych w Polityce Bezpieczenstwa Informacji oraz
Instrukcji zarzqdzania systemami informatycznymi stuzgcymi do przetwarzania danych
osobowych w Gminnej Bibliotece Publicznej w Stubicach.

PRAWA 1 OBOWIAZKI UZYTKOWNIKOW BIBLIOTEKI
§ 40
Uzytkownicy biblioteki majg prawo do:

a) wypozyczania materiatow bibliotecznych na warunkach okreslonych w regulaminie

b) korzystania na miejscu z ksiggozbioru podrgcznego oraz wszystkich materiatow
bibliotecznych jakie gromadzi biblioteka

c) rezerwacji materiatoéw bibliotecznych poprzez konto on-line czytelnika lub
bezposrednio w bibliotece

d) korzystania z porad i pomocy bibliotekarza przy doborze materiatéw bibliotecznych

e) korzystania z prenumerowanych przez bibliotek¢ czasopism

f) korzystania z udostepnionych uzytkownikom komputerow i Internetu

g) korzystania z Internetu za pomocg wlasnych urzadzen w wyznaczonych
w bibliotece strefach wi-fi

h) uczestniczenia w zaj¢ciach, kotach zainteresowan organizowanych
1 prowadzonych przez biblioteke

1) korzystania z oferty kulturalno-o§wiatowej biblioteki

J) zrzeszania si¢ 1 organizowania na terenie biblioteki wlasnych kot zainteresowan,
spotkan, po uzyskaniu zgody dyrektora biblioteki

k) dziatania na rzecz biblioteki w ramach Kota Przyjaciot Biblioteki

1) zglaszania propozycji zakupu nowych materiatéw bibliotecznych (bezposrednio
bibliotekarzowi, poprzez zeszyt dezyderatow w czytelni lub poprzez formularz
dostepny na stronie internetowej biblioteki)

m) bezplatnego korzystania z szafek depozytowych na czas pobytu w czytelniach.

§ 41
Uzytkownicy biblioteki maja obowiazek:

a) przestrzega¢ zasad korzystania z materiatow 1 ustug biblioteki okreslonych
w regulaminie,

b) dba¢ o powierzone materialy biblioteczne, w szczeg6lnosci chroni¢ je przed
zgubieniem, uszkodzeniami mechanicznymi lub zabrudzeniem,



c) chroni¢ karte biblioteczng przed zgubieniem Ilub zniszczeniem, niezwtocznie
powiadomi¢ biblioteke o jej utracie, a takze informowac¢ o zmianach dotyczacych
danych osobowych podanych na karcie zapisu,

d) kazdorazowo na zadanie bibliotekarza okazywa¢ dokument tozsamosci celem
zweryfikowania zgodno$ci danych z danymi zamieszczonymi na karcie zapisu,

e) zachowywac czystos¢ w pomieszczeniach biblioteki,

f) zachowywac si¢ w sposob, ktory nie zagraza bezpieczenstwu innych uzytkownikow
oraz nie zakldca porzadku w bibliotece,

g) dbac¢ o uzytkowany sprzet i urzadzenia,

h) zachowywac cisze w pomieszczeniach czytelni wytgczy¢ na czas pobytu w czytelni
telefon komorkowy,

1) pozostawi¢ okrycia wierzchnie w szatni oraz nie wnosi¢ na teren czytelni oraz
wypozyczalni/czytelni dla dzieci toreb i1 plecakow,

J) zglosi¢ dyzurujagcemu bibliotekarzowi wszystkie zbiory 1 materiaty wtasne wnoszone
do czytelni ogdlnej i wypozyczalni/czytelni dla dzieci,

k) bezwzglednie podporzadkowac si¢ wszelkim poleceniom porzagdkowym wydawanym
przez bibliotekarza.

UDOSTEPNIENIA MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH

WYPOZYCZENIA DLUGOTERMINOWE
§ 42
Wypozyczenia dlugoterminowe sa forma udostepnien zbioréw poza biblioteke. W ramach
wypozyczen dhugoterminowych biblioteka udostepnia zbiory nie objete szczegolnymi
ograniczeniami regulaminowymi.

§43

Prawo do korzystania z wypozyczen dlugoterminowych maja wylacznie zarejestrowani
uzytkownicy biblioteki, po okazaniu waznej karty biblioteczne;.

§44

Karta biblioteczna nie jest wymagana jezeli czytelnik dokonuje jedynie zwrotu materiatow do
biblioteki.

§ 45
Pelnoletni uzytkownik biblioteki moze wypozyczy¢ jednorazowo do 10 wolumendéw

(jednostek inwentarzowych), natomiast dzieci i mlodziez do 6 wolumenéw na okres nie
dhuzszy niz 31 dni.



§ 46

Bibliotekarz moze w uzasadnionych przypadkach zmieni¢ limit wypozyczonych wolumenow,
lub zazada¢ zwrotu zbiorow przed uptywem terminu wypozyczenia (np. ograniczy¢ termin
wypozyczenia do 14 dni na poszukiwane lektury szkolne).

§ 47

Bibliotekarz moze na prosbe uzytkownika przedtuzy¢ termin zwrotu wypozyczonych
materiatdéw bibliotecznych, jezeli nie zostaly na nie ztozone zamoéwienia przez innych
uzytkownikéw. Prosba o przedtuzenie terminu zwrotu powinna zosta¢ zgltoszona (osobiscie,
telefonicznie, poprzez strong¢ internetowa) najpozniej w dniu, w ktorym uzytkownikowi uptywa
termin zwrotu wypozyczonych zbiorow.

§ 48

Uzytkownik moze samodzielnie dokona¢ prolongaty wypozyczonych materiatow z poziomu
swojego konta czytelnika (on-line), z zastrzezeniem w stosunku do jednego wolumenu - nie
czesciej niz dwa razy na okres jednorazowo nie dtuzszy niz 7 dni.

§ 49

Materialy biblioteczne szczegolnie cenne, o duzej warto$ci merytorycznej sg wypozyczane na
zewnatrz w systemie rewersowym.

§ 50

Czytelnikom zamiejscowym, zamieszkujacym na stale poza terenem gminy Stubice i gmin
sasiednich, zbiory biblioteki wypozyczane sg w systemie rewersowym.

PROCEDURA WYPOZYCZANIA
§51

1. Uzytkownik samodzielnie w katalogu komputerowym biblioteki poszukuje materiatow
bibliotecznych, ktore chce wypozyczy¢ a nastgpnie dokonuje ich zaméwienia
z poziomu wlasnego konta czytelniczego on-line lub zglasza zaméwienie w Punkcie
Obstugi Czytelnikow, podajac autora, tytul i sygnature poszukiwanej pozycji.

2. Swobodny dostep do ksiggozbioru jest mozliwy na zasadach obowigzujacych w

czytelni. Wowczas samodzielnie wybrane do wypozyczenia zbiory czytelnik zgtasza w

Punkcie Obstugi Czytelnikow.

Podczas poszukiwan zbioréw czytelnik moze korzysta¢ z pomocy bibliotekarza.

4. W Punkcie Obstugi Czytelnikéw, czytelnik dokonuje takze odbioru wczesniej
zarezerwowanych materiatow bibliotecznych.

(98]

§ 52

Rejestracji wypozyczonych zbioréw 1 zwrotéw materiatow bibliotecznych w komputerowym
systemie bibliotecznym dokonuje bibliotekarz dyzurujacy w Punkcie Obstugi Czytelnikow



ZAMOWIENIA I REZERWACJE
§53

Czytelnik moze zlozy¢ zamoOwienie na wybrane materialy biblioteczne (osobiscie,
telefonicznie, mailowo lub poprzez konto on-line czytelnika za posrednictwem internetu).
Liczba zamoéwionych pozycji nie moze przekracza¢ limitu wypozyczen przyshugujacych
danemu czytelnikowi.

§ 54

Zamoéwienie staje si¢ rezerwacja w momencie zaakceptowania przez pracownika
wypozyczalni.

§ 55

Bibliotekarz moze nie zaakceptowa¢ zamowienia jezeli uzytkownik nie oddawal w terminie
wypozyczonych zbiorow lub ma na koncie przetrzymane pozycje albo nie uregulowat
wszystkich zobowigzan w stosunku do biblioteki.

§ 56

Zarezerwowane pozycje nie sg udostgpniane innym uzytkownikom przez okres 7 dni roboczych
od daty ich zwrotu do biblioteki. Nieodebranie zarezerwowanych pozycji w tym czasie skutkuje
anulowaniem rezerwacji. Czytelnik, ktory nie bgdzie odbieral zamdéwionych rezerwacji w
terminie, moze zosta¢ pozbawiony mozliwos$ci zamawiania.

§57

Biblioteka nie ma obowigzku z wtasnej inicjatywy informowania uzytkownika o dostgpnos$ci
zamowionych pozycji. Jezeli czytelnik podczas rejestracji podat adres poczty elektronicznej to
biblioteka poinformuje o dostgpnosci zarezerwowanych pozycji mailowo. Uzytkownik moze
tez uzyskac informacje¢ samodzielnie poprzez katalog on-line biblioteki, osobiscie w bibliotece
lub telefonicznie.

§58

W przypadku nie dotrzymania terminu zwrotu przy wypozyczeniach diugoterminowych
biblioteczny system komputerowy nalicza optat¢ za przetrzymanie materiatow bibliotecznych
w wysokosci okreslonej w cenniku optat (bgdacym zatacznikiem do niniejszego regulaminu)
za kazdy dzien przekroczenia terminu zwrotu w odniesieniu do kazdego wypozyczonego
wolumenu (jednostki inwentarzowej).



WYPOZYCZENIA KROTKOTERMINOWE
§59

Wypozyczenia krotkoterminowe sa szczegdlng formg udostepnien zbioréw poza biblioteke
skierowang gtownie do studentow i1 pozostatych osdb uczacych si¢. Pod pojeciem wypozyczen
krotkoterminowych rozumie si¢ wypozyczenia na zewnatrz zbiorow na co dzien
udostgpnianych w czytelni. Zbiory te wypozyczane sg na czas zamkni¢cia biblioteki (pora
nocna, weekendy i Swigta).

§ 60

Biblioteka nie udostepnia w formie wypozyczen kréotkoterminowych: dziet rzadkich,
kosztownych i trudnych do nabycia, wydawnictw leksykograficznych (encyklopedie, stowniki,
leksykony).

§ 61

Zbiory czytelni (do korzystania na miejscu) udostgpnia si¢ w formie wypozyczen
krotkoterminowych tylko w uzasadnionych przypadkach, na umotywowana prosbe
uzytkownika. O mozliwosci wypozyczenia krotkoterminowego danej pozycji kazdorazowo
decyduje dyrektor biblioteki lub pracownik przez niego upowazniony.

§ 62
Warunki realizacji wypozyczenia krotkoterminowego:

a) posiadanie waznej karty bibliotecznej

b) brak zalegtosci na koncie czytelnika

c) brak innych adnotacji na koncie, blokujacych mozliwos$¢ wypozyczania

d) z wypozyczen krotkoterminowych moga korzysta¢ wylacznie petnoletni czytelnicy
biblioteki

e) wypozyczenia dokonuje si¢ wylacznie w systemie rewersowym

§ 63
Ramy czasowe udostepnien i zwrotow w wypozyczeniach krotkoterminowych:

a) zbiory udostepnia si¢ maksymalnie 2 godziny przed aktualnie obowigzujacym czasem
zamkniecia czytelni w dzien poprzedzajacy okres Swigteczny lub okres, w ktorym
biblioteka jest nieczynna, a takze w kazdy dzief roboczy dla udostgpnien ,,na noc”

b) zbiory uzytkownik zobowigzany jest zwrdci¢ pierwszego dnia roboczego po okresie
zamknigcia czytelni w ciggu 2 godzin od czasu obowigzujacego otwarcia czytelni.
Osoby pracujace moga dokona¢ zwrotu pdzniej, ale wytacznie po wezesniejszym
uzgodnieniu terminu zwrotu z bibliotekarzem. Ustalong godzing zwrotu bibliotekarz
zapisuje na rewersie

c) termin zwrotu materialdow w ramach wypozyczen krétkoterminowych nie jest
przedtuzany.

d)



§ 64

Zbiory w systemie wypozyczen krotkoterminowych wypozyczane sa jedynie na podstawie
wypetionych i1 podpisanych przez czytelnika rewersow 1 rejestrowane przez bibliotekarza w
programie bibliotecznym w module czytelnia jako udostepnienia.

§ 65

Czytelnik ma prawo do jednoczesnego wypozyczenia krotkoterminowego najwyzej trzech
dziet.

§ 66

W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu w wypozyczeniach krotkoterminowych
biblioteka nalicza optate za przetrzymanie materiatbw w wysokosci wyszczegolnione]
w cenniku za kazdy dzien przekroczenia terminu zwrotu w odniesieniu do kazdego
wypozyczonego wolumenu. Optata jest naliczana po kazdorazowym przekroczeniu podanej na
rewersie godziny zwrotu.

UDOSTEPNIENIA PREZENCYJNE ZBIOROW

CZYTELNIA OGOLNA
§ 67

Ksiegozbior czytelni ogdlnej udostepnia si¢ prezencyjnie (na miejscu) oraz w szczegdlnych
przypadkach w formie wypozyczen krotkoterminowych na zasadach okreslonych
w regulaminie. Prezencyjnie moga by¢ réwniez udostepniane materiaty podlegajace
wypozyczeniom dtugoterminowym.

§ 68

Z czytelni ogoélnej moga korzystaé wszyscy zarejestrowani uzytkownicy biblioteki na
podstawie waznej karty biblioteczne;.

§ 69
Uzytkownik korzystajacy z Czytelni Ogolnej jest zobowigzany do:

1. zapoznania si¢ i przestrzegania zasad wynikajacych z regulaminu,

2. zachowania ciszy 1 wytaczenia telefonu komorkowego

3. podporzadkowania si¢ wszystkim poleceniom dyzurujacego bibliotekarza.

4. pozostawienia okry¢ wierzchnich w szatni,

5. nie wnoszenia na teren czytelni toreb, plecakow, artykutow spozywczych, napojow

itp.



6. Wszystkie przyniesione ze sobg materiaty, urzadzenia elektroniczne itp. czytelnik jest
zobowigzany zglosi¢ dyzurujgcemu bibliotekarzowi przed wejsciem do czytelni.

§70

Czytelnikowi korzystajacemu z czytelni ogélnej lub czytelni internetowej przystuguje
nieodptatny dostep do szafek depozytowych. Klucze od szafek wydaje bibliotekarz dyzurujacy
w Punkcie Obstugi Czytelnikow. Dostep do szafek przystuguje jedynie na czas pobytu w
czytelni. Po jej opuszczeniu czytelnik jest zobowigzany oprozni¢ zajmowang szafke i oddac
klucz w Punkcie Obstugi Czytelnikow.

§71
PROCEDURA UDOSTEPNIANIA MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH W CZYTELNI

1. Na czas pobytu w czytelni ogdlnej uzytkownik pozostawia kart¢ biblioteczng w Punkcie
Obstugi Czytelnikow. Bibliotekarz w celach statystycznych rejestruje obecnos$¢ uzytkownika
w bibliotecznym programie komputerowym

2. Bibliotekarz aktualnie petnigcy dyzur w Punkcie Obstugi Czytelnikow przydziela
uzytkownikowi wolne miejsce w czytelni. Uzytkownik nie moze samodzielnie zmieniaé
przydzielonego miejsca w czytelni bez porozumienia z bibliotekarzem.

3. Zbiory biblioteczne zgromadzone w czytelni udostgpniane s3 za posrednictwem
bibliotekarza lub w wolnym dostepie do podtek za wiedza 1 zgoda dyzurujacego bibliotekarza.
Bibliotekarz skanuje czytnikiem kodow kreskowych i rejestruje udostepnione prezencyjnie
materialty w komputerowym systemie bibliotecznym.

4. Materiaty biblioteczne, z ktorych korzystat uzytkownik w czytelni ogélnej, czytelnik
pozostawia na stoliku w czytelni lub zwraca w Punkcie Obstugi Czytelnikow (nie odktada ich
samodzielnie na potke!) i ma obowiazek czekaé, az zostang sprawdzone pod wzgledem ilosci,
stanu 1 kompletnos$ci oraz zarejestrowane w programie bibliotecznym.

5. Bibliotekarz wpisuje w rejestr odwiedzin godzing zakonczenia pracy przez uzytkownika oraz
przedktada rejestr do podpisu uzytkownikowi w sposdb uniemozliwiajacy podglad danych
osobowych innych uzytkownikow.

6. Przed opuszczeniem czytelni czytelnik odbiera karte biblioteczng. Biblioteka nie ponosi
odpowiedzialnos$ci za pozostawione przez czytelnikow karty biblioteczne poza godzinami
pracy czytelni.

§72

Materialéw nie bedacych wilasnoscia uzytkownika, ktore zostaly czytelnikowi udostepnione
prezencyjnie (na miejscu) nie wolno wynosi¢ bez wiedzy bibliotekarza poza teren czytelni.



§73

Nieinwazyjne filmowanie i fotografowanie (np. aparatem cyfrowym) fragmentu zbioroéw
w zakresie dozwolonego uzytku, przewidziane w ustawie o prawie autorskim, na wtasnym
sprzegcie uzytkownika jest nieodplatne i dozwolone w sposdb nie zaktdcajacy pracy innych
uzytkownikow.

§ 74

Skanowanie 1 kserokopiowanie fragmentéw zbiorow w zakresie dozwolonego uzytku
przewidziane w ustawie o prawie autorskim jest dozwolone tylko za wiedzg 1 zgoda
bibliotekarza, tylko na warunkach przez niego okreslonych.

§75
Korzystanie z program6éw multimedialnych i zbior6w audiowizualnych na terenie czytelni jest
nieodptatne. Dzwiek odtwarzany w zwigzku z wykorzystaniem programow multimedialnych
1 zbiordw audiowizualnych moze by¢ emitowany tylko poprzez stuchawki. Stuchawki na
zyczenie czytelnika podigcza do urzadzen emitujacych dzwigk dyzurujacy bibliotekarz.

Uzytkownik po zakonczeniu korzystania jest zobowigzany zwroci¢ udostgpniony mu sprzgt w
stanie niezniszczonym.

§76

Uzytkownik winien zwrdci¢ wszystkie udostepnione zbiory nie pozniej niz 15 minut przed
zamkni¢ciem czytelni.

UDOSTEPNIENIA PRASY
§77
Biblioteka udostepnia pras¢ prezencyjnie (na miejscu) oraz w formie wypozyczen na zewnatrz.
§78

Na zewnatrz biblioteka wypozycza czasopisma z wyjatkiem dziennikéw i1 skompletowanych
rocznikow na okres nie dtuzszy jak 7 dni 1 w ilo$ci nie wigkszej jak 7 egzemplarzy.

§79
ZASADY KORZYSTANIA Z CZASOPISM:
1. Uzytkownik przed rozpoczg¢ciem korzystania z czasopism zglasza w Punkcie Obshlugi
Czytelnikow egzemplarze czasopism, z ktorych bedzie korzystal. Bibliotekarz rejestruje

udostepnione tytuty w systemie komputerowym.

2. Pras¢ czytelnik moze czyta¢ w czytelni ogolnej, oraz za zgoda bibliotekarza w sali
kulturalno-o$wiatowe;.



3. Wykorzystane czasopisma po zakonczeniu pracy czytelnik zwraca bibliotekarzowi (nie
odktada ich na poétke!) 1 ma obowigzek czekac, az zostang sprawdzone pod wzgledem ilosci,
stanu i kompletnosci oraz zaewidencjonowane w bibliotecznym systemie komputerowym.

UDOSTEPNIENIA AUDIOBOOKOW
§ 80
Korzystanie z audiobookow jest bezptatne.
§ 81

Biblioteka umozliwia korzystanie z audiobookdéw na miejscu w czytelni na zasadach
korzystania z materialdow multimedialnych zgodnie z § 75 regulaminu.

§ 82
Audiobooki mogg wypozycza¢ na zewnatrz jedynie petnoletni uzytkownicy biblioteki.
§ 83

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 1 tytul przy zalozeniu, ze 1 tytut mieéci sie na 1 no$niku (1 CD);
jezeli 1 tytul nagrany jest na kilku no$nikach, to obowigzujaca jest ich liczba — max. 4.

§ 84

Przy wypozyczeniach audiobookdéw na zewnatrz obowigzuje system rewersowy.
§ 85

Okres wypozyczen audiobookow uscislajg kolorowe etykiety:

- kolor zielony — 4 tyg.

- kolor z6tty — 2 tyg.

- kolor czerwony — zbiory udostgpniane wylacznie na miejscu.
§ 86

Biblioteka moze wydhuzy¢ termin zwrotu wypozyczonej ksigzki moéwionej, jesli nie ma na nig
zapotrzebowania ze strony innych czytelnikow.

§ 87
Czytelnik jest zobowigzany sprawdzi¢ (wizualnie) stan audiobooka przed udostepnieniem

1 zglosi¢ bibliotekarzowi ewentualne zastrzezenia. Wobec braku zastrzezen przyjmuje si¢, ze
czytelnik otrzymat audiobooka bez wad.



§ 88

Uzytkownik jest zobowigzany do zwrotu wypozyczonego audiobooka w ustalonym terminie.
Za przetrzymywanie audiobookdéw poza wyznaczony termin biblioteka moze pobiera¢ kary
regulaminowe zgodnie z cennikiem optat regulaminowych zalagczonym do niniejszego
regulaminu.

§ 89

Nie wypozycza si¢ na zewnatrz audiobookow zarezerwowanych przez czytelnikow do
korzystania na miejscu w czytelni.

§ 90

Za szkody powstate w wyniku uszkodzenia (rysa na ptycie, zabrudzenie czy tez powazne
uszkodzenie), zniszczenia lub zagubienia odpowiada uzytkownik. Przy czym stopien zuzycia
nie wptywa na wysoko$¢ odszkodowania.

§91

W przypadku opisanym w § 90 czytelnik jest zobowigzany do odkupienia identycznego
egzemplarza plyty. Gdy zakupienie identycznego egzemplarza plyty jest niemozliwe
uzytkownik zobowigzany jest do uiszczenia oplaty w wysokosci dwukrotnej wartosci
inwentarzowej zniszczonego zbioru. Uszkodzona plyta pozostaje wlasnoécia biblioteki.

§ 92
Korzystajacy ze zbiorow audiowizualnych zobowigzany jest do poszanowania wypozyczonych

materiatlow bibliotecznych. Odpowiada tez za takie ich wykorzystywanie, ktore w pelni
respektuje prawa autorskie.

USLUGA ,,KSIAZKA NA TELEFON”

§ 93
Z ustugi ,,Ksigzka na telefon” mogg korzysta¢ uzytkownicy, ktorzy ze wzgledu na stan zdrowia,
wiek, stopien niepelnosprawnos$ci nie maja mozliwo$ci osobistego korzystania
z biblioteki. O prawie do korzystania z uslugi decyduje dyrektor biblioteki na podstawie
przedstawionych przez uzytkownika dokumentéw potwierdzajacych w/w przestanki.

§ 94
Ustuga $swiadczona jest wytgcznie na terenie gminy Stubice.

§ 95

Warunkiem korzystania z ustugi jest dopetlnienie formalno$ci zwigzanych z zapisem do
biblioteki.



§ 96

Zbiory mozna zamawial telefonicznie w godzinach otwarcia biblioteki lub poczta
elektroniczng.

§97

W ramach ustugi ,,Ksigzka na telefon” biblioteka udostepnia jedynie zbiory kwalifikowane do
wypozyczen dlugoterminowych.

§ 98

Realizacja uslugi odbywa si¢ raz w miesigcu w terminach okreslonych przez dyrektora
biblioteki.

§ 99

Pozostale zasady udostepnien sg tozsame z zasadami udostepnien dlugoterminowych opisanych
Ww niniejszym regulaminie.

WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE

ACADEMICA

§ 100

Zarejestrowani, pelnoletni uzytkownicy biblioteki moga korzysta¢ z wypozyczen
migdzybibliotecznych.

§ 101

Biblioteka prowadzi wypozyczenia migdzybiblioteczne przy wykorzystaniu terminala cyfrowe;j
wypozyczalni migdzybibliotecznej ksiazek i1 czasopism naukowych Academica

§ 102
Regulamin uzytkownika cyfrowej wypozyczalni miedzybibliotecznej ksigzek 1 czasopism

naukowych dostepny jest pod adresem: https://academica.edu.pl/static/Regulamin-
uzytkownika-Academica.pdf.



PORADY I INFORMACJE BIBLIOTECZNE
§ 103

Bibliotekarz dyzurujacy w Punkcie Obstugi Czytelnikéw na zyczenie uzytkownika pomaga
w korzystaniu ze zbiorow bibliotecznych, katalogéw bibliotecznych i baz danych.

§ 104

Bibliotekarz nie ma obowigzku pomagac czytelnikowi w obstudze komputera, czy tez innego
urzadzenia z ktérego korzysta uzytkownik. Moze to uczyni¢, gdy aktualnie dysponuje
wolnym czasem.

§ 105

Uzytkownik, moze bezplatnie uczestniczy¢ w organizowanych w bibliotece szkoleniach
bibliotecznych dla czytelnikow. Szkolenia dotycza zasad obowigzujacych w bibliotece,
sposobu poszukiwania i korzystania z materiatow bibliotecznych, korzystania z katalogow,
zdalnej obstugi konta czytelnika. Zamiar uczestnictwa w w/w szkoleniu uzytkownik zgtasza w
Punkcie Obstugi Czytelnikow. O terminie najblizszego szkolenia zostanie poinformowany
przez biblioteke.

POSZANOWANIE I ZABEZPIECZENIE ZBIOROW.

POSTEPOWANIE W RAZIE OPOZNIENIA ZWROTU DOKUMENTOW BIBLIOTECZNYCH,
ICH ZAGUBIENIA BADZ ZNISZCZENIA

§ 106

Uzytkownik jest zobowigzany do poszanowania zbiordw bibliotecznych bedacych wlasnoscia
spoteczng 1 dobrem kultury narodowej. Uzytkownik korzystajacy z materiatlow bibliotecznych
1 ustug biblioteki ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za stan powierzonego mu sprzetu i materiatow
(od momentu powierzenia do rozliczenia zwrotu), w szczegodlnosci za zniszczenie badz
zgubienie zbiordéw bibliotecznych.

§107

Uzytkownik jest zobowigzany zglosi¢ bibliotekarzowi wszelkie uszkodzenia powierzonego
sprzetu lub wypozyczonych zbiordw w momencie ich otrzymania oraz ma prawo zazadac¢ od
bibliotekarza pisemnego potwierdzenia stanu udostepnionego mu materiatu lub sprzetu.

§ 108

Nie zgloszenie zastrzezen przez uzytkownika co do stanu udostgpnionych materiatlow
bibliotecznych badz sprzetu w momencie udostgpnienia oznacza, ze materiaty biblioteczne lub
sprze¢t zostat udostepnione czytelnikowi bez wad.



§ 109

Za zniszczenia, badz uszkodzenia stwierdzone przy zwrocie, a nie zgloszone uprzednio,
odpowiada uzytkownik dokonujacy rozliczenia (zwrotu).

§ 110

W przypadku uszkodzenia lub zagubienia zbioru uzytkownik jest zobowigzany do naprawienia
szkody poprzez odkupienie egzemplarza identycznego z uszkodzonym (zagubionym).

§ 111

W przypadku braku mozliwosci odkupienia identycznego egzemplarza czytelnik po
uzgodnieniu z bibliotekarzem jest zobowigzany wybra¢ inny sposéb do naprawienia szkody.

Moze to uczynié poprzez:

1) wptacenie ekwiwalentu za zagubione zbiory na konto biblioteki w wysokosci
odpowiadajacej dwukrotnosci warto$ci inwentarzowej zniszczonego (zagubionego)
zbioru z zastrzezeniem, ze ustalona warto$¢ ekwiwalentu nie moze by¢ nizsza niz
dwukrotno$¢ wartosci inwentarzowej zbioru oraz nie moze by¢ nizsza niz 60 zl. dla
ksigzek z literatury pigknej i 100 zt. dla ksigzek popularno-naukowych 1 naukowych
(niebeleterystycznych).

2) zakupienie innego materiatu bibliotecznego uzgodnionego z bibliotekarzem

3) pokrycie catkowitych kosztow naprawy zbioru uszkodzonego (dotyczy uszkodzen
oktadki, foli zabezpieczajacej, kodu kreskowego)

4) pokrycie ceny uzyskania lub reprodukcji zbioru (dotyczy w szczegdlno$ci czasopism).

§ 112

Ostateczng decyzj¢ co do wartosci 1 sposobu rekompensaty za zniszczenie lub zagubienie
materiatow bibliotecznych ustala bibliotekarz.

§113

Stopien zuzycia ksiazki nie ma wptywu na zmniejszenie wysokosci odszkodowania.

Przekroczenie terminu zwrotu
§114

Uzytkownik jest zobowigzany do zwrotu wypozyczonych materiatéw w terminach ustalonych
w regulaminie dla okreslonych rodzajow udostepnien.

§ 115

W przypadku nie dotrzymania terminu zwrotu wypozyczonych materiatow bibliotecznych,
biblioteczny system komputerowy nalicza optat¢ za przetrzymanie w wysokos$ci okreslonej w



cenniku oplat (bedacym zatacznikiem do niniejszego regulaminu) za kazdy dzien przekroczenia
terminu zwrotu w odniesieniu do kazdego wypozyczonego wolumenu (jednostki
inwentarzowej).

§ 116

Termin zwrotu wypozyczonych zbiorow wypadajacy w dzien zamknigcia biblioteki jest
przesuwany na pierwszy dzien jej otwarcia przypadajacy po tym terminie.

§ 117

Uzytkownik jest zobowigzany do uiszczenia oplaty za przetrzymywanie materialdw w dniu
zwrotu zbioréw bibliotecznych. Optate nalezy wnies¢ na konto biblioteki zaznaczajac w tytule
oplaty: ,,za przetrzymanie zbioréw bibliotecznych” 1 okaza¢ potwierdzenie w Punkcie Obstugi
Czytelnikoéw.

§ 118

W przypadku zagubienia zbioru optata za przetrzymanie jest naliczana od pierwszego dnia
przetrzymania do dnia zgloszenia bibliotece zagubienia zbioru. W tej sytuacji uzytkownik
ponosi koszty zwigzane zardwno z rekompensatg za zgubione zbiory jak i za przekroczenie
terminu zwrotu

§ 119

Bibliotekarz moze odstapi¢ od ukarania uzytkownika za przetrzymanie materiatow
bibliotecznych jesli uzna, ze przetrzymanie materiatow bibliotecznych miato charakter
incydentalny, niezawiniony przez czytelnika, badz tez wystepuja inne okolicznosci
uzasadniajgce odstgpienie od ukarania czytelnika.

§ 120

Kary za przetrzymywanie materialow bibliotecznych pobierane sa jedynie od uzytkownikow
petoletnich. W przypadku czytelnika niepetnoletniego zobowigzania w stosunku do biblioteki
wynikajace z przetrzymywania materiatow bibliotecznych ponosi osoba porgczajaca.

WINDYKACJA ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH:
§ 121

1. Czytelnik, ktory nie zwraca w terminie wypozyczonych materiatow bibliotecznych,
otrzymuje pisemne upomnienia z: wykazem przetrzymanych ksigzek, wysoko$cia kary
wyliczonej na dzien sporzadzenia monitu oraz ewentualnymi kosztami korespondencji.
Naleznosci pieni¢zne naliczane s3 zgodnie z aktualnym cennikiem optat regulaminowych
stanowigcym zalacznik do niniejszego regulaminu oraz aktualnym cennikiem oplat
pocztowych.



2. Czytelnikom, ktorzy podczas rejestracji w bibliotece podali kontaktowy adres e-mail
upomnienia i informacje o terminie zwrotow beda wysytane automatycznie przez biblioteczny
system komputerowy. W przypadku upomnien wystanych mailowo uzytkownik nie ponosi
kosztow wystanych upomnien.

3. W przypadku braku lub nie podania w bibliotece kontaktowego adresu poczty elektroniczne;,
wszystkie upomnienia, zgodnie z regulaminem biblioteka bedzie wysyta¢ na koszt czytelnika
poczta tradycyjng na podany przez czytelnika adres do korespondencji. Zobowigzania
uzytkownika wobec biblioteki zwigkszaja si¢ w tym przypadku o koszty wystania upomnienia
zgodnie z cennikiem optat regulaminowych obowigzujacym w bibliotece oraz aktualnym
cennikiem optat pocztowych.

4. W przypadku czytelnika niepetnoletniego upomnienia wysytane sg do rodzica lub opiekuna,
ktéry podpisat oswiadczenie na karcie zapisu.

5. Pisemne upomnienia traktuje si¢ jako informacje¢ dla czytelnika o naruszeniu regulaminu.
Obowiazki czytelnika nie zalezg od otrzymania, badz nie otrzymania przez niego upomnienia.

6. Oprocz pisemnej formy wysytanych upomnien biblioteka moze przekaza¢ upomnienia
czytelnikom telefonicznie lub za pomocg systemu sms.

§ 122

Wobec uzytkownikow, ktorzy nie wywiazujg si¢ ze zobowigzan okreslonych w regulaminie (w
szczeg6lnos$ci nie przestrzegaja termindéw zwrotéw) biblioteka moze:

1) tymczasowo zablokowa¢ konto czytelnika, co jest rdwnoznaczne z czasowym
pozbawieniem mozliwosci korzystania z ustug biblioteki

2) natozy¢ ograniczenia dotyczace dostepu do poszczegdlnych ustug biblioteki,
zmniejszy¢ limit wypozyczen itp.

§ 123

W odniesieniu do uzytkownikow, ktoérzy uporczywie uchylajg si¢ od uregulowania zobowigzan
finansowych w stosunku do biblioteki (powstatych w wyniku kar za przetrzymanie, zagubienie,
zniszczenie ksigzek) biblioteka moze:

a) skierowac sprawe do postepowania windykacyjnego, sadowego oraz egzekucyjnego, w tym
przekaza¢ sprawe windykacji wyspecjalizowanej kancelarii prawne;j.

b) zglosi¢ dane uzytkownika do zamieszczenia w rejestrze diuznikow (Krajowy Rejestr
Dhugéw)

¢ ) pozbawi¢ prawa do korzystania z ustug biblioteki na czas nieokreslony.



§ 124

W szczegolnie trudnych sytuacjach istnieje mozliwo$¢ pisemnego odwotania si¢ do dyrektora
Gminnej Biblioteki Publicznej w Stubicach w celu zwolnienia, cze¢sciowego umorzenia lub
rozlozenia na raty zobowigzan powstaltych w stosunku do biblioteki. Podanie nalezy
udokumentowac poprzez zatgczenie kserokopii dokumentow $§wiadczacych o trudnej sytuacji
materialnej badz zdrowotnej. Ostateczne decyzje dotyczace w/w kwestii nalezg do dyrektora
biblioteki. Czytelnikowi, ktéremu umorzono powstate zobowigzania biblioteka wystawia
PIT-8C (do konca lutego nastgpnego roku podatkowego, w ktorym umorzyla optaty) oraz
przekazuje PIT-8C czytelnikowi oraz urzedowi skarbowemu wtasciwemu wedlug jego miejsca
zamieszkania.

KORZYSTANIE Z SAL, SPRZETU I INNYCH USLUG BIBLIOTEKI
KORZYSTANIE Z KOMPUTEROW I INTERNETU
§ 125

Z komputerow 1 Internetu w bibliotece mozna korzysta¢ na stanowiskach stacjonarnych
w czytelni ogdlnej (internetowej) oraz za pomoca wilasnych urzadzen mobilnych (laptopy,
tablety itp.) w wyznaczonych strefach wi-fi.

§ 126

Z komputeréw i1 Internetu na stanowiskach stacjonarnych w bibliotece moga korzysta¢
wylacznie zarejestrowani uzytkownicy biblioteki, na podstawie waznej karty biblioteczne;.

§ 127
Korzystanie z komputeréw i Internetu w bibliotece jest bezptatne.
§ 128
ZASADY KORZYSTANIA Z KOMPUTEROW W CZYTELNI:

1. Bibliotekarz aktualnie petnigcy dyzur w Punkcie Obstugi Czytelnikow przydziela
uzytkownikowi wolne miejsce w czytelni. Uzytkownik nie moze samodzielnie zmieniaé
przydzielonego miejsca w czytelni bez porozumienia z bibliotekarzem.

2. Bibliotekarz loguje uzytkownika na przydzielonym stanowisku. Czytelnik moze
zalogowac si¢ samodzielnie jezeli otrzymat od bibliotekarza kod dostepu. Loginem jest
w tym przypadku numer karty biblioteczne;j.

3. Uzytkownik moze korzysta¢ jednorazowo ze stanowiska komputerowego przez 60
minut (jedna sesja). Po uptywie zadeklarowanego czasu czytelnik w razie potrzeby
zgltasza bibliotekarzowi za posrednictwem komunikatora wbudowanego w program
obstugujacy czytelnie lub osobiscie, prosbe o dodatkowe przedluzenie czasu
korzystania ze stanowiska komputerowego, jednak zgoda na przedtuzenie jest
uwarunkowana brakiem os6b oczekujacych.



4. Po zakonczeniu pracy lub uptywie czasu zadeklarowanej sesji, uzytkownik zamyka
uruchomione programy lub strony internetowe. Po uptywie zadeklarowanego czasu
sesji, wylogowanie czytelnika nastepuje automatycznie.

5. System komputerowy sluzacy do obstugi czytelni internetowej automatycznie
rejestruje uzytkownika korzystajacego z komputeréw i czas trwania sesji.

6. Komputery uruchamia i wylgcza jedynie obstugujacy czytelnie bibliotekarz.

§ 129

Istnieje mozliwo$¢ wezesniejszego zarezerwowania stanowiska komputerowego na dany dzien
1 konkretng godzing (telefonicznie, mailowo, osobiscie). Rezerwacja jest rejestrowana w
systemie komputerowym 1 jest anulowana automatycznie w przypadku nieobecnos$ci
uzytkownika o wyznaczonej godzinie.

§ 130

Dostgp do Internetu na stanowiskach stacjonarnych w bibliotece powinien by¢
wykorzystywany przede wszystkim do celow edukacyjnych, informacyjnych oraz poszukiwan
bibliograficznych. Wykorzystywanie komputerow do innych celow (np. rozrywka,
komunikatory, portale spolecznosciowe) jest mozliwe wylgcznie za zgoda dyzurujacego
bibliotekarza i na warunkach przez niego okreslonych, jedynie wtedy gdy nie zaktoca to
czynnosci wykonywanych przez innych uzytkownikow czytelni.

§ 131
Przy jednym stanowisku komputerowym moze znajdowac si¢ jednorazowo tylko jedna osoba.
§ 132

Uzytkownik komputera powinien posiada¢ elementarna znajomo$¢ obstugi komputera.
Bibliotekarz nie ma obowigzku obstugiwania wypozyczonego przez uzytkownika programu lub
tez udzielania stalej pomocy zwigzanej z obstugag komputera. Moze udzieli¢ pomocy jesli
aktualnie dysponuje wolnym czasem.

§ 133
Wszelkie wady, usterki sprzetu nalezy bezzwlocznie zgtosi¢ obstudze czytelni.
§ 134

Uzytkownik jest odpowiedzialny za powierzony sprzet i zainstalowane oprogramowanie.
Ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za straty lub koszt naprawy w przypadku zniszczen
1 szkdd wynikajacych z niewtasciwego uzytkowania sprzetu. Jesli jest niepeinoletni woéwczas
odpowiedzialno$¢ ponosza opiekunowie prawni.

a) Jezeli uszkodzenie powstato ewidentnie z winy uzytkownika bibliotekarz niezwlocznie
sporzadza protokoét szkody, ktory potwierdza uzytkownik wiasnorgcznym podpisem.

b) Uzytkownik jest zobowigzany niezwlocznie do rekompensaty szkody w sposob i na
warunkach uzgodnionych z dyrektorem biblioteki.



§ 135
Niedozwolone jest:

a) samodzielne uruchamianie i wylaczanie komputera

b) samodzielne ,,resetowanie” komputera

c) ingerencja w ustawienia systemowe i konfiguracyjne

d) podejmowanie wszelkich dziatan, ktére moga doprowadzi¢ do uszkodzenia komputera

e) tamanie zabezpieczen systemu oraz §wiadome wprowadzanie wirusow
komputerowych do systemu

f) instalowanie i uruchamianie innych programow poza juz zainstalowanymi na
komputerze

g) pobieranie i zapisywanie na dyskach twardych komputera jakichkolwiek plikow bez
zgody bibliotekarza

h) podtaczanie do komputera wtasnych urzadzen bez zgody bibliotekarza

1) wykorzystywania komputera w celach zarobkowych

j)  wykonywanie na komputerze czynno$ci naruszajacych prawa autorskie tworcow lub
dystrybutoréw oprogramowania lub danych

k) wykonywanie na komputerze czynno$ci obrazajacych uczucia innych uzytkownikow,
otwierania stron zawierajacych tresci pornograficzne, propagujace przemoc i rasizm

1) uzywania bramek sms

§ 136

Uzytkownik chcacy korzysta¢ z wlasnego nos$nika danych jest zobowigzany zglosi¢ ten fakt
bibliotekarzowi oraz sprawdzi¢ nosnik (dokona¢ skanowania) programem antywirusowym.
Moze przy tym skorzysta¢ z pomocy bibliotekarza.

§ 137

Pracownicy biblioteki majg prawo monitorowaé czynnos$ci wykonywane przez uzytkownika
przy komputerze. Uzytkownik decydujgc si¢ na korzystanie z komputeréw w bibliotece
jednoczes$nie zgadza si¢ na monitorowanie swojego stanowiska komputerowego przez obstuge
czytelni.

§ 138

Biblioteka w celu zabezpieczenia i ochrony systeméw komputerowych moze stosowaé
oprogramowanie blokujace dostep do stron zawierajacych tresci niezgodne z regulaminem,
monitorujace czynno$ci uzytkownikow, ograniczajace dostep do funkcji systemowych.

§ 139

Bibliotekarz moze odmoéwi¢ uzytkownikowi dostepu do komputerow lub zazadaé
od uzytkownika odejscia od komputera, jesli uzna, ze jego zachowanie zagraza bezpieczenstwu
systemu, sprzetu lub zaktoca porzadek w bibliotece.



§ 140

W zadnym wypadku biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne roszczenia 0sob
trzecich badz szkody czytelnika, w tym naruszenie poufnosci danych osobowych, wynikte na
skutek korzystania przez uzytkownikéw z Internetu za posrednictwem publicznie dostgpnego
w bibliotece facza internetowego. Czytelnik korzysta z komputera i Internetu na wtasne ryzyko
1 odpowiedzialno$¢, wlaczajac w to odpowiedzialnos¢ karng oraz finansowa za niewlasciwe
oraz sprzeczne z regulaminem korzystanie ze sprzetu.

KORZYSTANIE Z TABLETOW MULTIMEDIALNYCH
§ 141

Biblioteka udostgpnia do korzystania na miejscu przez czytelnikéw tablety marki Apple Air 2
wraz z akcesoriami.

§ 142

Tablety wykorzystywane sa w szczeg6lnosci na zajeciach w kotach zainteresowan, podczas
lekcji bibliotecznych. Poza zorganizowanymi zajeciami tablety moga by¢ nieodptatnie
udostepniane czytelnikom.

§ 143

Kazdy wuzytkownik moze korzysta¢c z tabletu w godzinach otwarcia biblioteki
W nieograniczonym wymiarze czasu, chyba ze liczba chetnych do korzystania z tabletu jest
wigksza niz liczba dostgpnych tabletow. W takiej sytuacji jednorazowy czas korzystania z
tabletu ograniczony jest do 60 min.

§ 144

Czytelnik korzysta z tabletu na wlasne ryzyko i odpowiedzialno$¢, wlaczajac w to
odpowiedzialno$¢ karng oraz finansowg za niewlasciwe oraz sprzeczne z regulaminem
korzystanie ze sprzgtu.

§ 145

Korzystajac z tabletu uzytkownik zobowigzany jest do przestrzegania prawa, a w
szczeg6lnosci nie moze zamieszcza¢ w Internecie:

* obrazdéw przemocy,

* tresci pornograficznych,

* tresci obrazajacych lub oczerniajgcych inne osoby fizyczne lub prawne,

* tresci wzywajacych do nienawisci na tle rasowym lub religijnym,

* wizerunku osoby bez jej zgody,

* danych osobowych innych o0sob,

* reklamy alkoholu, tytoniu, hazardu,

« tresci chronionych na podstawie ustawy z dnia 14 lutego 1994 r. o prawie autorskim



1 prawach pokrewnych, tj. m.in. filmow, piosenek, zdj¢¢, teledyskow, tekstow, ktore nie sg
dostegpne legalnie.

§ 146

Zabronione jest takze wysytanie spamu (mass mailing), proba obej$cia zabezpieczen
technicznych, proba nielegalnego wejscia do systeméw informatycznych oséb trzecich,
uzywanie falszywego adresu IP, wysytanie wirusow komputeréw lub innego niebezpiecznego
oprogramowania oraz wszelkie inne dzialania zagrazajace bezpieczenstwu Internetu i jego
uzytkownikow.

§ 147

Tablety wyposazone sg w aplikacje umozliwiajace nauke, tworzenie i dzielenie si¢ tre§ciami, a
takze zabawg. Uzytkownik nie moze samodzielnie instalowa¢ na tablecie zadnych
dodatkowych aplikacji. Uzytkownik moze zaproponowaé bibliotece zainstalowanie
dodatkowych aplikacji. O instalacji badz jej odmowie biblioteka zdecyduje wedle wtasnego
uznania.

§ 148

Na zakonczenie korzystania z tabletu uzytkownik zobowigzany jest usuna¢ z tabletu wszelkie
dane osobowe, aplikacje badz inne tresci, ktdre na nim umiesci. Czytelnik zobowigzany jest
do wylogowania si¢ ze wszelkich internetowych aplikacji z ktorych korzystat, np. bankowosci
internetowej, poczty e-mail. itp.

§ 149

Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci, ze Biblioteka moze usung¢ z tabletu wszelkie dane i
tresci umieszczone na nim przez Czytelnika.

§ 150

W Zadnym wypadku Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za ewentualne roszczenia os6b
trzecich badz szkody czytelnika, w tym naruszenie poufnosci danych osobowych, wynikie na
skutek korzystania przez czytelnika z Internetu za posrednictwem tabletu.

§ 151
Uzytkownik otrzymuje sprzet sprawny techniczne i dlatego zobowigzany jest:

e nie naraza¢ go na wstrzasy, upadki i inne czynnosci, ktére moga spowodowac
uszkodzenia,

e nie korzysta¢ z tabletu majgc mokre dionie,

e poinformowaé pracownika biblioteki o dostrzezonych uszkodzeniach sprzetu oraz
oprogramowania.



§ 152
Uzytkownik jest odpowiedzialny za powierzony sprzet i zainstalowane oprogramowanie.
Ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za straty lub koszt naprawy w przypadku zniszczen

1 szkdéd wynikajacych z niewtasciwego uzytkowania sprzgtu. Jesli jest niepetnoletni wowczas
odpowiedzialno$¢ ponoszg opiekunowie prawni.

KORZYSTANIE Z SALI KULTURALNO-OSWIATOWEJ

§ 153

Z sali kulturalno-o$wiatowej moga korzysta¢ uzytkownicy biblioteki lub inne osoby
po uzyskaniu zgody dyzurujacego bibliotekarza.

§ 154

Indywidualne korzystanie z sali kulturalno-o§wiatowej jest mozliwe jedynie woéwczas, gdy nie
zakltoca to prowadzonych na sali zorganizowanych zaje¢ 1 imprez kulturalnych.

§ 155

Kazda osoba przebywajaca w sali kulturalno-o$§wiatowej jest zobowigzana zglosi¢ swojg
wizyte w Punkcie Obstugi Czytelnikow.

§ 156
Powyzsza sytuacja nie dotyczy uczestnikow zorganizowanych zaje¢ (objetych dodatkowym

wykazem uczestnictwa) oraz gosci podczas zwiedzania wystaw 1 odbywajacych sie¢
w bibliotece spotkan, zebran mieszkancow oraz imprez kulturalnych.

§ 157

Zabrania si¢ przebywania na sali osobom nietrzezwym oraz naruszajagcym tad i porzadek
w bibliotece.

§ 158

Osoby niepelnoletnie mogg przebywac w sali kulturalno-o$wiatowej jedynie pod opieka osoby
doroste;.

§ 159

Ze sprzetu 1 urzadzen bedacych na wyposazeniu sali (bilard, tv, kino domowe itp.) moga
bezptatnie korzysta¢ jedynie uzytkownicy biblioteki po uzyskaniu zgody bibliotekarza.



§ 160
Uzytkownik ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody powstale z jego winy.
§ 161

Istnieje mozliwos¢ udostgpnienia pomieszczen w lokalu biblioteki na dziatalno$¢ inng niz
biblioteczna (spotkania, kota zainteresowan, zebrania, szkolenia, proby zespotéw
artystycznych, imprezy kulturalne itp.) na warunkach uzgodnionych z dyrektorem biblioteki,
jedynie woéwcezas gdy nie zakldca to pracy biblioteki.

§ 162
Sali nie udostgpnia si¢ na organizowanie prywatnych imprez okoliczno$ciowych.
§ 163

Podczas zaje¢ zorganizowanych, imprez i spotkan odbywajacych si¢ na terenie biblioteki
calkowita odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo uczestnikOw ponosi organizator imprezy.
Osoba ta jest odpowiedzialna rowniez za wszelkie szkody powstate z winy uczestnikow
podczas trwania w/w spotkan.

§ 164

Szczegdblowe warunki prowadzenia zaje¢, imprez i1 spotkan zorganizowanych na terenie
biblioteki ustala przed ich rozpoczgciem osoba prowadzaca zajecia lub organizator imprezy
z dyrektorem biblioteki. Dyrektor biblioteki ma prawo zazada¢ pisemnej umowy
potwierdzajacej poczynione ustalenia.

§ 165

Organizator imprezy jest zobowigzany niezwtocznie po jej zakonczeniu dokona¢ rozliczenia
udostegpnionych mu pomieszczen 1 sprzg¢tu. Jest zobowigzany do oddania pomieszczen
i sprzetu w takim stanie w jakim zostaly mu udostgpnione. Rozliczenia dokonuje
z dyrektorem biblioteki, a w razie jego nieobecnosci z upowaznionym pracownikiem.

§ 166

Za imprezy komercyjne organizowane na terenie biblioteki, ktorych biblioteka nie jest
wspolorganizatorem (partnerem) biblioteka ma prawo zgda¢ od organizatora imprezy
zrekompensowania kosztow energii, wywozu nieczystosci, zuzycia srodkoéw higienicznych,
korzystania z urzadzen znajdujacych si¢ na wyposazeniu biblioteki, sprzatania pomieszczen po
zakonczeniu imprezy. Wszelkie ustalenia w tej sprawie (w tym ustalenie warto$ci
rekompensaty) dokonuje przed rozpoczgciem imprezy jej organizator z dyrektorem biblioteki.
Dyrektor biblioteki ma prawo zazada¢ pisemnej umowy potwierdzajacej poczynione ustalenia.



§ 167

Nie pobiera si¢ optat w szczegdlnosci za zebrania mieszkancow (w tym zebrania wiejskie),
bezptatne otwarte szkolenia dla mieszkancow, spotkania organizowane przez Urzad Gminy
w Stubicach.

§ 168

Dyrektor biblioteki ma prawo odméwic uzytkownikom indywidualnym, organizatorom imprez
lub spotkan, prawa do korzystania z sali kulturalno-o$wiatowej i innych pomieszczen biblioteki
bez podania przyczyn.

PRZEPISY PORZADKOWE

§ 169

1. Gminna Biblioteka Publiczna jako placéwka publiczna jest dostgpna dla wszystkich
zainteresowanych ustugami biblioteki.

2. Uzytkownicy sa informowani o statym czasie pracy biblioteki i jej poszczegdlnych
dziatow za pomocg informacji znajdujacej si¢ na drzwiach wejsciowych do placéwki
oraz w gablocie ogloszen a takze poprzez stron¢ internetowg biblioteki.

3. W uzasadnionych przypadkach dyrektor biblioteki moze podja¢ decyzje o czasowym
zamknigciu albo o zmianie godzin pracy biblioteki.

4. O wszelkich zmianach dotyczacych czasu pracy dyrektor biblioteki zawiadamia
czytelnikdow w sposdb zwyczajowo przyjety w placowce.

§170
Uzytkownicy biblioteki sa zobowigzani pozostawia¢ wierzchnie okrycia, torby, plecaki itp.
w szatni lub wydzielonym miejscu. Rzeczy cenne uzytkownik powinien zabra¢ ze sobg
1 osobi$cie sprawowac nad nimi pieczg.

§171
Uzytkownicy korzystajacy z czytelni majg prawo do bezptatnego korzystania z szafek
depozytowych na czas pobytu w czytelni. Klucze do szafek dostepne sa w Punkcie Obstugi
Czytelnikow.

§172

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione przez uzytkownikdéw bez
nadzoru na terenie placowki.

§173

Uzytkownicy przebywajacy na terenie biblioteki maja obowiazek zachowaé cisze¢, porzadek
1 stosowac¢ si¢ do uwag 1 polecen personelu placowki.



§ 174

Spozywanie napojow i positkow na terenie biblioteki jest mozliwe jedynie w miejscach do tego
wyznaczonych lub wskazanych przez bibliotekarza.

§ 175

Bezwzgledny zakaz przebywania na terenie biblioteki oraz na terenach zielonych przy
bibliotece majg osoby bedace pod wpltywem alkoholu lub srodkow odurzajacych.

§ 176

Na terenie biblioteki oraz na terenach zielonych przy bibliotece obowigzuje bezwzgledny
zakaz palenia tytoniu.

§177

Personel biblioteki ma prawo zazada¢ opuszczenia terenu biblioteki od 0s6b naruszajgcych
tad, bezpieczenstwo oraz zaktdcajacych swoim zachowaniem porzadek publiczny.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 178
Optaty regulaminowe uzytkownik obowigzany jest wnie$¢ na konto:
Bank Spéldzielczy ,,Mazowsze” w Plocku Odzial w Sannikach Filia w Shubicach
Nr r-ku: 69 9042 1039 0840 0895 2000 0010
z wypelionym polem ,,nazwa zleceniodawcy” (imi¢ i nazwisko czytelnika) oraz ,tytulem”
(rodzaj optaty regulaminowej np. za duplikat karty bibliotecznej, za przetrzymanie zbiorow
itp.) a potwierdzenie wptaty przedstawi¢ w bibliotece.

§179

Rozstrzygnigcie kwestii szczegétowych oraz nieuregulowanych postanowieniami niniejszego
regulaminu nalezy do kompetencji dyrektora biblioteki

§ 180
Skargi i wnioski uzytkownicy moga zgtaszac:
1) poprzez wpis do Ksigzki Skarg i Wnioskéw znajdujacej si¢ w Punkcie Obstugi
Czytelnikow

2) bezposrednio dyrektorowi biblioteki (informacja o dniu 1 godzinach przyjec
interesantOw jest umieszczona na tablicy ogloszen w bibliotece).



§ 181

1. Zmiany w niniejszym regulaminie podawane sg uzytkownikom do wiadomosci przez ich
umieszczenie na stronie internetowej biblioteki, stronie BIP biblioteki oraz ich udostepnienie
w formie papierowej w Punkcie Obstugi Czytelnikéw w siedzibie placowki.

2. Zmiany w niniejszym regulaminie nie wymagaja dla swej skutecznos$ci dorgczenia
uzytkownikowi.

3. Po uptywie 30 dni od podania informacji o zmianach uwaza si¢, ze uzytkownik przyjat je do
wiadomosci.

Niniejszy regulamin obowiazuje od 1.06.2023 r.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu korzystania ze zbiorow i ustug

Gminnej Biblioteki Publicznej w
Stubicach

CENNIK OPLAT REGULAMINOWYCH

I OPLAT ZA USLUGI

W GMINNEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ

W SLUBICACH

1. Oplaty regulaminowe

L.p. | Rodzaj optaty Wysokos¢
1 Wydanie nowej karty bibliotecznej za 10 zt.
zagubiong lub zniszczong
2 Przetrzymanie ksigzki ponad regulaminowy 0,20 zi.
termin - od kazdego wol. za kazdy dzien
po terminie zwrotu
3 Koszt upomnienia Wg aktualnych
cen ustug
/druk biblioteczny, list polecony/ pocztowych
4 Koszt wezwania — upomnienia Wg aktualnych
ostatecznego cen ustug
pocztowych
/druk biblioteczny, list polecony/
2. Oplaty za uslugi biblioteczne
L.p. | Rodzaj optaty Wysokosé
1 skanowanie i udostepnianie na stanowisku 0,50 zi.
komputerowym lub na pamieci przenosne;j
(bez ceny pamieci) — 1 strona
2 Zapis na nosnik CD/DVD (bez ceny nosnika) 3zt./5 zt.

— 1 nosnik




Wydruki komputerowe - 1 strona A4 - druk
czarno-biaty, bez grafiki

0,50 zt.

Wydruki komputerowe - 1 strona A4 —druk
kolorowy, bez grafiki

0,70 zt.

Wydruki komputerowe - 1 strona A4 —druk
kolorowy, elementy grafiki

do % strony
A4 — 1 strona
- 0,80 zt

do ' strony
A4 — 1 strona
- 1,60 zt

do % strony
A4 — 1 strona
—2,40 zt

do 1 strony A4
— 1 strona —
3,20 zt

Udostepnianie pomieszczen biblioteki

na podstawie § 166 regulaminu

(rekompensata kosztow min. energii, wody, ogrzewania, wywozu
zanieczyszczen, zuzycia Srodkoéw higienicznych, wykorzystania
bibliotecznego sprzetu naglasniajacego i audiowizualnego)

150 zt — 200 zt

/godzing

(cena ustalana z
dyrektorem biblioteki)




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu korzystania ze zbiorow i ustug
Gminnej Biblioteki Publicznej w Stubicach

(imie i nazwisko czytelnika) (miejscowos$¢, data)

Gminna Biblioteka Publiczna
w Stubicach

ul. Krakowska 2
09-533 Stubice

Pelnomochnictwo

Os$wiadczam, ze do korzystania z mojego konta czytelnika w Gminnej Bibliotece Publicznej w Stubicach
i tym samym do postugiwania sie mojg kartg biblioteczngo numerze ...

Niniejsze petnomocnictwo obejmuje:
- wypozyczanie materiatow bibliotecznych’
- korzystania ze sprzetu i wyposazenia biblioteki”

Jednoczesnie oswiadczam, ze jestem $wiadomy/a wtasnej odpowiedzialnosci za dziatania podejmowane wobec
biblioteki w moim imieniu przez ustanowionego przeze mnie petnomocnika.

Petnomocnictwo ma charakter: jednorazowy / staty do momentu pisemnego odwotania*

(podpis)

*niepotrzebne skresli¢



